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1. INTRODUCCION

La Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia - UAEMC, en cumplimiento a la
Ley 594 de 2000 “por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones’, el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura’? y el acuerdo No. 001 del 29 de
febrero de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se
definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano
y se fijan otras disposiciones;” el cual menciona en el Titulo 6 CONSERVACION Y
PRESERVACION DE DOCUMENTOS Articulo 6.1. Objetivo. “Establecer los lineamientos
gue deben implementar los sujetos obligados en el marco del Programa de Gestion
Documental, durante el ciclo vital de los documentos para su conservacion y preservacion
en soportes fisicos o formatos electrénicos™.

De acuerdo a lo anterior, la UAEMC elabora el Plan de Preservacion Digital - PPD, con el
cual, busca identificar los diferentes soportes de almacenamiento existentes en la entidad,
brindando procedimientos, directrices y lineamientos necesarios para la conservacion de la
memoria institucional, aplicando procesos técnicos que permitan la adecuada
administracion y manejo de la informacion, teniendo en cuenta el Modelo de Gestion
Documental y Administracion de Archivos version 2.0 del Archivo General de la Nacién
(Archivo General de la Nacion, 2020).

Por esta razon se generan acciones y actividades en un tiempo determinado garantizando
longevidad en el contenido y soporte de los documentos en los que se avalara
autenticidad, integridad, confidencialidad, inalterabilidad a través de los afios, donde se
garantice que, no se alterara el contenido o el soporte de la informacion por lo cual estos,
deben contar con la organizacion documental y con la aplicacion de los procesos
archivisticos necesarios para el acceso adecuado a esta.

Este plan se encuentra articulado estratégicamente con la Politica de Gestiébn Documental,
el Programa de Gestion Documental — PGD y el Plan Institucional de Archivos — PINAR
vigentes en la entidad, esto, con el fin de realizar seguimiento a las actividades descritas
gue desarrollan adecuadamente el ciclo de vida de los documentos en sus diferentes
etapas como son: Archivo de Gestion, Archivo Central y Archivo Histérico asegurando la
integridad de la informacion en cualquiera que sea su soporte, desde el momento en que
se producen o se reciben, hasta aplicar su disposicion final.

1 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. (2000). Ley 594. Bogota, Colombia: AGN

2 MINISTERIO DE CULTURA. (2025). Decreto 1080, Articulo 2.8.2.5.5y en el Literal g. del 2.8.2.5.9. Colombia. MINCULTURA
3 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. (2024). Acuerdo 001. Bogota, Colombia: AGN

4 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. (2024). Acuerdo 001, Articulo 6.1 Bogota. Colombia: AGN
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FASE 1

2. OBJETIVOS
2.1  Objetivo General

Establecer una estructura metodolégica que oriente la formulacién e implementacion de la
preservacion digital que permita la preservacion de los documentos electrénicos de archivo
con sus correspondientes soportes, desde el momento de su produccién y/o recepcion
hasta su disposicion final, por medio de estrategias, principios, lineamientos,
procedimientos y acciones dados que permitan diagnosticar los documentos necesarios
para la reconstruccion de la memoria institucional, con el fin de asegurar la autenticidad,
integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad, y disponibilidad a través del tiempo de los
documentos electronicos de archivo.

2.2 Objetivos Especificos

+ I|dentificar los documentos en sus diferentes soportes los cuales requieren
almacenamiento y preservacion longeva que permitan la conservacion de la
memoria institucional de la entidad.

+ Establecer los niveles de responsabilidad (operativos, tacticos y estratégicos) de las
diferentes areas que participan en el desarrollo del Plan de Preservacion Digital,
contemplando los roles e interacciones entre ellas.

+ |dentificar los riesgos asociados a la produccién documental en ambientes
electronicos, determinando estrategias que permitan su mitigacion o erradicacion.

+ Realizar control al desarrollo de las actividades planteadas en cada una de las
estrategias del plan de preservacién documental a largo plazo.

+ Evaluar las condiciones actuales de los documentos electrénicos y digitales, con
respecto a la produccion documental y los flujos de informacion.

3. ALCANCE

El Plan de Preservacion Digital inicia los lineamientos a realizar, para el proceso de la
identificaciéon de los documentos electronicos y digitales a preservar, hasta la
implementacion de las estrategias, programas, procesos y procedimientos que permitan el
adecuado uso y conservaciéon en medios electrénicos y digitales previniendo asi su
deterioro o dafio y garantizando su autenticidad, integridad, confidencialidad,
inalterabilidad a través del tiempo.
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4. ARTICULACION DE PROGRAMAS INSTITUCIONALES

La Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia articula los programas, procesos y
procedimientos de este plan con los instrumentos archivisticos vigentes como son:

4+ Plan Institucional de Archivos — PINAR: Instrumento archivistico que plasma la
planeacion de la funcion archivistica, en articulacion con los planes y proyectos
estratégicos de las entidades.
https://unidad-administrativa-especial-migracion-
colombia.micolombiadigital.gov.co/instrumentos-de- gestion-de-la-
informacion/plan-institucional-de-archivos--pinar

+ Programa de Gestion Documental — PGD: Instrumento archivistico que permite
establecer los componentes de la Gestion Documental, desde la planeacion,
produccion, gestion, tramite, organizacion, transferencias y disposicion final de los
documentos, a partir de la valoracion y/o. Optimiza la trazabilidad de la informacion
producida en las diferentes etapas del ciclo vital del documento independientemente
del medio de registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejora
continua del proceso de gestion documental; plantea actividades para ejecutar en
las etapas de creacion, mantenimiento, difusion y administracion de documentos.

https://unidad-administrativa-especial-migracion-
colombia.micolombiadigital.gov.co/instrumentos-de- gestion-de-la-
informacion/programa-de-gestion-documental-933210

+ Cuadro de Clasificacion Documental — CCD: Son instrumentos archivisticos que
reflejan la jerarquizacion dada a la documentaciéon que produce una entidad, por medio
de secciones, subsecciones, series y subseries.

https://unidad-administrativa-especial-migracion-
colombia.micolombiadigital.gov.co/instrumentos-de- gestion-de-la-
informacion/cuadro-de-clasificacion-documental---ccd

4+ Tablas de Retenciéon Documental — TRD: Agrupacion documental en la que se
conservan los documentos mediante los cuales se registra la relaboracion,
actualizacion y tramite de convalidacion de las Tablas de Retencién Documental de
una entidad.
https://unidad-administrativa-especial-migracion-
colombia.micolombiadigital.gov.co/instrumentos-de- gestion-de-la-
informacion/tablas-retencion-documental

4+ Formato Unico de Inventario Documental — FUID: Instrumento archivistico de control y
recuperacion que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un el

archivo de gestion de las dependencias.
http://intranet/sig/mapa-de-procesos/gestion-documental
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5. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Anexo 1. Plan de Preservacion Digital - Matriz de Responsabilidad RACI

FASE 2

6. DIAGNOSTICO
6.1 Identificacion de documentos electrénicos a preservar

Identificar la informacion producida en formatos electronicos o digitales, o aquellos que se
consideren documento electrénico de archivo y se requieran preservar, esto se debe
realizar por medio de un andlisis de los tiempos de retencién, y disposicion final definidos
en los instrumentos archivisticos, para esto es necesario tener en cuenta lo siguiente:

+ Para la Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia, es necesario que se
actualicen las Tablas de retencion Documental — TRD, ya que las vigentes no cuentan
con la especificacion del soporte del documento, con el fin de elaborar una matriz de
Excel, que permitan servir como base para la identificacion, soporte ubicacion de los
documentos electrénicos de archivo y su valor para la memoria institucional de la
entidad.

+ Identificar las herramientas tecnoldgicas en las que se almacenan los documentos
nativos electrénicos y aquellos que cuentan con proceso para digitalizacion, adicional

es importante que se localice el area productora del expediente electrénico o la
herramienta tecnolégica que lo genera o lo almacena.

Por lo anterior esta identificacion de soportes debe contar con los siguientes campos:

Identificar la forma de creacién, de los documentos electronicos o digitalizados.

*—

Cuantificar la cantidad de documentos electronicos.

Identificar el Fondo, seccion, subseccidn, serie o0 subserie en caso que aplique
NuUumero de secciones.

Identificar la ubicaciéon o el medio de almacenamiento de los documentos.

- + +

Identificar la clase de documentos (correo electrénico, sonoros, textuales,
audiovisuales, fotograficos, etc)
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Para esta fase, es importante describir las caracteristicas técnicas de la agrupaciéon o
conjunto de documentos electronicos a los cuales se le aplicara el plan de preservacion
incluyendo caracteristicas como criterio de uso, tecnologia actual y politicas.

6.2 Inventario de dispositivos o medios de almacenamiento

Se debe identificar el medio de almacenamiento, ubicacion y accesibilidad donde se
almacenen los documentos electronicos a preservar por medio del siguiente formato:

No DE TAMARO
DOCUMEN | TOTAL DE
TOS LOS
ELECTRO | DOCUME
NICOS NTOS

TIPO DE

ALMACENAMIENT O CANTI  CAPACI UBICACION ACCESIBI ANO DE

DAD DAD FisiCA LIDAD ADQUISICION

CDs, DVDs, Blu—
Ray

Discos Duros

Medios Magnéticos:
Discos rigidos, cintas
magnéticas, diskettes,

etc

Medios Electrénicos:
Discos SSD,
pendrives, tarjetas de
memorias, etc.

Servidores

Nube

Tabla 1. Inventario de dispositivos 0 medios de almacenamiento

6.3 Inventario de dispositivos digitalizados a preservar

Se debe realizar una validacion de los documentos digitalizados que se consideran
preservar, en la siguiente matriz:
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INVENTARIO DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

Nombre de quien diligencia:

Fecha: Dependencia:

PROFUNDID
FORMATO DE RESOLU < UBICACI
CAPTURA AD DE BITER CION TAMANO ON OBSERVAC

IONES

FONDO | SECCI IMAGENES

ON DIGITALIZA MASTER MASTER MASTER DIGITAL
DAS

Tabla 2. Inventario de dispositivos digitalizados a preservar

6.4 Inventario documentos electronicos a preservar

Se debe realizar una validacion de los documentos digitalizados que se consideran
preservar, en la siguiente matriz:

INVENTARIO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Nombre de quien diligencia:

Fecha: Dependencia:
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No de documentos Tipologia Formato Software Tamafio Ubicacion

electréonicos de archivo documental

para acceder Digital
al
documento

Tabla 3. Inventario documentos electrénicos a preservar

6.5 Diagnoéstico de documentos electrénicos a preservar

Luego de contar el diligenciamiento de la informacion, se tomara una muestra de los
documentos electrénicos a preservar de la totalidad identificada, lo cual permitird evaluar
las posibles alternativas de preservacion, para esto es importante tener presentes los
siguientes aspectos:

+ Indicar el porcentaje objetivo, determinando aquellos que seran objeto de estudio y
analisis

4+ Establecer las caracteristicas de los diferentes elementos que conforman la
muestra, como son: identificar los formatos de cada uno de los documentos,
documental la estructura de nombre de documentos, establecer un tamafio
aproximado de los archivos por clase de documentos, documentar el nivel de
descripcion archivistica, identificar los metadatos.

7. ANALISIS DE RIESGOS

Con lo anterior, al identificar la informacion producida en formatos electronicos y digitales,
o aguellos que consideren documentos de archivo que se requieran preservar, se debe
plantear aguellas estrategias y actividades de prevencién a la perdida de informacion
teniendo en cuenta lo mencionado por el Archivo General de la Nacion — AGN en su Guia
para la elaboracion e implementacion del Plan de Preservacion Digital (Archivo General de
la Nacion, 2021):

ANALISIS DE RIESGOS
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Riesgos Causas ‘ Consecuencias Controles

Obsolescencia y degradacion
del hardware

Obsolescencia del software

Obsolescencia del formato de
documento digital

Atagues informaticos

Desastres naturales
Fallas organizacionales o
barreras de acceso

Errores humanos

Tabla 4. Andlisis de riesgos

Con lo anterior, es necesario determinar las caracteristicas de los materiales de la
documentacion fisica o los soportes de almacenamiento digital y/o electrénico y asi
verificar cuales requieren prioridad teniendo en cuenta la particularidad de cada soporte,
incluyendo el andlisis de intervencion al que apliqgue donde se debe incluir los posibles
danos o afectaciones.

8. EVALUACION DE LA CAPACIDAD DE PRESERVACION DE LA ENTIDAD

Para ejecutar esta evaluacion se debera realizar una Matriz siguiendo el Modelo de
Madurez para medir la capacidad de preservacion digital (DPCMM — Preservation
Capability Maturity Model), este modelo se basa en funciones del OAIS (ISO 14721),
segun lo menciona el AGN en su Guia para la elaboracion e implementacion del Plan de
Preservacion Digital, el cual evaluara las capacidad actual de preservacion digital en la
UAEMC, se conforma de 15 componentes que permiten definir las capacidades de la
gestion de la preservacion digital, los cuales se integran por politica, estrategia,
gobernanza, colaboracion, experiencia técnica, formatos de fuente abierta / neutrales,
comunidad designada, encuesta de registros electronicos, ingesta, almacenamiento,
renovacion de dispositivos / medios de integridad, seguridad, metadatos y acceso. Estos
componentes definen y sitian en cinco diferentes etapas evolutivas de trabajo de
preservacion digital de la organizacion recibiendo puntajes en cada componente que van
desde la etapa 1 (nominal) a la etapa 5 (6ptima).
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) MINIMO INTERMEDIO OPTIMO
CATEGORIAS
1 2 4
Politica
Estrategia
Gobernanza

Colaboracion

Conocimientos
técnicos

Estandares abiertos

Comunidad
Designada

Archivos
Electronicos

Ingesta (preparar
dzgos) (prep

Almacenamiento

Dispositivos /
medios

Integridad
Seguridad
Metadatos
Acceso

Tabla 5. Matriz de evaluacion de la capacidad de preservacion de la entidad

FASE 3

9. EVALUACION DE ESTRATEGIAS

9.1 Evaluacién y seleccion de prioridades

9.1.1 Criterios para la priorizacion

Luego de la verificacion de los documentos identificados electrénicos y digitales de la
UAEMC, los cuales se encuentren en dispositivos andlogos estos, se deben tener
disponibles a lo largo del tiempo, en este paso se deben priorizar aquellos que requieran
de preservacion digital de manera prioritaria. Por lo que en el Plan de Preservacion Digital
es necesario relacionar con base a los instrumentos archivisticos vigentes en la entidad, la
agrupacion documental de las series o subseries documentales a las cuales sea necesario
aplicar las actividades de preservacién por medio de un proyecto el cual se debe
componer de un plan de trabajo en el que se identifique de manera cronoldgica las
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actividades a desarrollar por medio una agrupacion de documentos especifica y
posteriormente se deberan relacionar otras agrupaciones.

A continuacién, se deben relacionar esas prioridades identificadas para la entidad.

9.1.2 Identificar el/ los flujos(s) de informacion

Luego de la identificacion anterior, es importante documental el flujo de esa agrupacion de
documentos, por medio de la siguiente evaluacion:

+ Silos documentos electrénicos o digitalizados cuentan con descriptores o metadatos
y en caso de que no los tengas, estos se deben crear.

+ ldentificar si estas agrupaciones documentales, cuentan con condiciones adecuadas
de conservacion, o de lo contrario estos cuentan con deterioro notable originado
principalmente por el uso constante.

9.2 Caracterizacién de los documentos electrénicos a preservar
9.2.1 Caracteristicas estructurales del documento electrénico

En este item es necesario describir, la apariencia, contenido y estructura que permita
identificar la tipologia documental, que asegure la accesibilidad, usabilidad y capacidad de
evidencia, esto se debe realizar teniendo en cuenta las siguientes caracteristicas:

4+ Estructura semantica del nombre del documento

4+ Descripcion del documento

+ Metadatos minimos del documento

+ Formato de entrega para los diferentes tipos de informacion
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llustraciéon 1. Propiedades de los documentos electrénicos

(
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Documentos
: e electronicos
nativos

¥
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= O
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Tle.
O
}:

I Documentos
’—'aFSQ"E?&-a | e digitalizados

\ ! P

Imagen tomada de la Guia para la elaboracién e implementacion del Plan de Preservacion
Digital- AGN

Adicional, es necesario determinar:

+ Formatos y formularios
+ Metadatos integrados

Para las imagenes digitales de mapas de bits (fotografias y otros graficos): Factores de
calidad y funcionalidad (dimensiones en pixeles):

+ Caracteristicas relacionadas con la tonalidad de color y escala de grises

4+ Profundidad del color

4+ Resolucién de la imagen

Formato y caracteristicas de archivo:

+ Protegidos contra copia
+ Con metadatos descriptivos y técnicos relativamente completos en lugar de minimos

Para Material de audio:
Factores de calidad y funcionalidad:

4+ Soporte para audio de alta resolucion

4+ Soporte para multiples canales

4+ Tasa de muestreo superior (generalmente expresado con kHz, ejemplo: 96kHz)
+  Esqguema de compresion y velocidad de muestreo
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llustracién 2. Criterios generales para el nombre de carpetas y documentos.

CRITERIOS OBSERVACION

«  Debe estar normalizado o estandarizado por la entidad.

+ Identificar en primera instancia el resultado del proceso del cual es

Caracteristicas producto

generales del nombre |+ Debe ser Unico, preciso y especifico.

+  Evitar el uso de pronombre como: el, la, los y preposiciones como “de,
en, por, para”. Tampoco utilizar palabras como: si, pero, etc.

Longitud de nombre Minimo 5, maximo 30 caracteres
Unicos caracteres ) ) )
especiales permitidos () Guién bajo (-) Guién

/ : : ()
? * # &
No utilizar caracteres

especiales, entre otros : é? %  Tildes
. s ! <>
$§ = il

Si el documento o carpeta contiene numeracion y el nimero contenido es

Numeracién de un solo digito, este debera ser antecedido por un 0 (Cero).

Espacios no permitidos | Sin espacios, ni al iniciar, intermedio o finalizar el nombre.

Se sugiere usar mayusculas al inicio del nombre del documento. Si el
Uso de Mayusculas y nombre del documento es compuesto, usar la letra mayUscula al inicio de
Minusculas la palabra inicial e inicio de cada palabra compuesta

Ejemplo: PoliticaArchivistica.pdf

En lo posible evitar el uso de acrénimos y/o abreviaturas; en el caso de
siglas se sugiere utilizar las de uso comlin y debe estar estandarizado por
la entidad.

Siglas, Acrénimos,
Abreviaturas

En caso de requerir que el nombre de del documento contenga fecha, esta
debera seguir los lineamientos de la norma ISO 8601 AAAA-MM-DD, en
donde AAAA son los cuatro digitos del afio, MM dos digitos del nimero de
mes, si el nimero de mes es de solo 1 digito, se antecedera del nimero

0, DD corresponde al dia, si el nimero de dia es de solo 1 digito, se
antecedera del nimero 0.

Formato Fecha

El documento debe contener el identificador del programa en donde se
genero o se preserva el documento (extension), esto seguido de un punto.
Ejemplo: PoliticaArchivistica.pdf

Extension de archivo
(formato de archivo)

En dado caso de que los archivos electrénicos se encuentren relacionados
con documentacion fisica se sugiere nombrar carpetas en los entornos
electrénicos y en papel con el mismo titulo

Relacioncon
Documentacion Fisica

llustracion 2 Imagen tomada de la Guia para la elaboracion e implementacion del Plan de
Preservacion Digital - AGN

9.2.2 Caracteristicas de los documentos a preservar

Se deben describir y especificar, las caracteristicas de los medios tecnolégicos de
almacenamiento en sus condiciones internas y externas.

9.2.3 Caracteristicas del proceso
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Se deben relacionar los flujos de cada una de las tipologias documentales desde su
produccion hasta su disposicion final.

9.3 Identificacion y evaluacion de la de estrategias de preservacion

De acuerdo con los resultados de la “FASE II. DIAGNOSTICO” en cuanto a:
+ La identificacién de documentos electrénicos a preservar
+ Diagnéstico de los documentos electrénicos a preservar

+ Andlisis de riesgos de la preservacion digital de la entidad

+ Evaluacion de la capacidad de preservacion digital en la entidad

Es necesario definir, evaluar y documentar las estrategias de preservacion dependiendo las
necesidades identificadas en la fase de diagndstico.

Adicional se debe identificar que los documentos cuenten con una denominacion (tipologia
documental) desde su creacion o captura de acuerdo a los siguientes criterios:

9.4 Estrategias de preservacion

Se debe definir una estrategia que se acople a la informacion identificada en la UAEMC,
gue permita el acceso a la informacién a largo plazo en los documentos electrénicos y
digitales, teniendo en cuentas las posibles amenazas de accesibilidad y usabilidad, algunas
de las estrategias a tener en cuenta son:

9.4.1 Normalizacién de formatos

Listar los formatos necesarios para la preservacion digital y verificar aquellos formatos de
archivo de preservacion digital a largo plazo para normalizar.

9.4.2 Migracion

Se debe contemplar la Norma Técnica Colombiana ISO 13008 la cual define Migracion
como: ‘cambio de sistema o aplicacion, sistema operativo o medio de almacenamiento.”
Es decir, el movimiento que se realiza de una configuracion de hardware o software a otra
sin cambiar el formato, esto se debe validar en la evaluacion de herramientas para la
adquisicion del SGDEA para la UAEMC, ya que esta migracion se realizard en el momento
gue la entidad adquiera como tal un software para su documentacion electrénica.

Lo anterior se debe basar en la prioridad que tengan los documentos pertenecientes a series
y subseries que contengan los documentos a preservar.
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Adicional es necesario contemplar los tipos de Migracién existentes como son: Operaciones
que no alteran la secuencia de bits:

+ Renovacion:
+ Replicacion:

Operaciones que alteran la secuencia de bits: =

Reempaquetado:
+ Trasformacion:

9.4.3 Conversion

Se debe contar con el proceso de cambio de los documentos electronicos de un formato a
otro, estos pueden ser cambios de formato de cerrado a abierto, o una conversion de un
archivo de Word a PDF, esto con el fin que sean documentos que cuenten con seguridad y
autenticidad. Adicional puede existir la conversion por obsolescencia de formato en
definicién d palabras.

9.4.4 Refreshing

Se debe verificar si se requiere incluir el refreshing, es decir se renueva el continente sin
alterar el contenido ya que este es un paso imprescindible para garantizar el acceso a la
informacion

9.4.5 Emulacion

Se debe realizar la emulacion ya que esto, permitira simular el comportamiento del
software original con el que se crearon los documentos digitales, de forma prescindiendo
el programa de origen.

9.5 Evaluacion de las estrategias de preservacion

Se debe realizar una evaluacion a las estrategias definidas en cuanto a la implementaciéon
técnica, a los costos y al presupuesto, por lo que se debe verificar las caracteristicas
minimas con las que debe contar, adicional un seguimiento al costo y al presupuesto
definido con el cumplimiento a los tiempos establecidos, por lo que se sugiere incluir estas
estrategias en el Plan Operativo de Accion — POA, en el que se realice un seguimiento
bimestral donde se evidencie el cumplimiento.
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10. FASE 4.
PLAN DE ACCION

10.1 Definicién de acciones y estrategias

De acuerdo con el diagnéstico realizado y la evaluacion de las estrategias, se debera
definir las acciones a implementar, adicional, se tendra en cuenta los recursos con los que
cuente la entidad en el momento de la implementacién de este plan, por lo que, es
necesario definir un mapa de ruta de acuerdo no solo a las necesidades sino también a los
recursos con los que la UAEMC cuente.

Nota: recuerde que en el momento que se implemente la primera prioridad es necesario
gue la entidad actualice el PPD de acuerdo a las necesidades que se vayan identificando
en el desarrollo de las actividades

10.2 Definicién de recursos y cronograma de ejecucioén

De acuerdo, a las estrategias definidas, se realizara un cronograma a corto, mediano y
largo plazo donde se relacionen las actividades necesarias al desarrollo de la aplicacion
de las estrategias.

10.3 Identificar requisitos

Luego del andlisis realizado, defina por cada uno de los objetivos los requisitos necesarios
orientados a la solucién de dichos objetivos, teniendo en cuenta los costos asociados a la
implementacion, el recurso humano, los programas y proyectos, asi mismo defina las
métricas lo cual permitira proyectar el éxito de la implementacion del PPD en la UAEMC.

10.4 Implementacion del plan de preservacion

Al contar con la descripcién de las actividades, por medio del cronograma, la UAEMC
debera inicial la implementacion teniendo en cuenta que, se debe involucrar a los
Directores, Subdirectores, jefes y coordinadores de los equipos de trabajo de la entidad
informando bimestralmente el resultado al monitoreo y seguimiento de las actividades
definidas en el Plan Operativo de Accion.

10.5 Monitoreo, implementacién e historial de cambios del PPD

Se debe realizar a dicho plan un monitoreo constante al cumplimiento de las actividades y
adicional se debe actualizar periédicamente, por lo que se deben conservar las versiones
elaboradas por la UAEMC y asi mismo establecer un historial de cambios que permita
conocer la trazabilidad.

Calle 242 # 59-42 Edificio Argos Torre 3 Piso 4 Bogota
e Linea Conmutador: +57 (601) 611 6170 e Linea Anticorrupcién: +57 (601) 611 6177
e Linea Gratuita Nacional: 01 8000 128 662
e redes sociales: @migracioncol
AGDF.09 (v3)
F.A 30/05/2024

www.migracioncolombia.gov.co



11. BIBLIOGRAFIA

Archivo General de la Nacion. (11 de 2020). Archivo General de la Nacion. Obtenido de
Archivo General de la Nacion:
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5 Consul
te/Recursos/Publicacionees/V3_MGDA-min.pdf

Archivo General de la Nacion. (2021). Archivo General de la Nacion. Obtenido de Archivo
General de la Nacion:
https://mww.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consul
te/Recursos/Publicacionees/2022/GuiaPlanPreservacionDigital. pdf

Calle 242 # 59-42 Edificio Argos Torre 3 Piso 4 Bogota
e Linea Conmutador: +57 (601) 611 6170 e Linea Anticorrupcién: +57 (601) 611 6177
e Linea Gratuita Nacional: 01 8000 128 662
e redes sociales: @migracioncol
AGDF.09 (v3)
F.A 30/05/2024

www.migracioncolombia.gov.co


http://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consul
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consul

12. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Elaborado por: | Revisado por: Aprobado por: Medio de
documento L
publicacion
Andrea Pérez
Arismendi
) Subdirectora
Maria Fernanda o _ Gustavo Alberto Web
_ ) Administrativa y _
Aguirre Garzon ) ) Padilla
) Financiera )
Contratista GIT — o Coordinador GIT Intranet
, Subdireccion _
Archivo y o _ — Archivo y
30/10/2023 _ Administrativa y _
Correspondencia _ _ Correspondencia
] » Financiera ] »
Subdireccion _ /Subdireccion
o _ Yenni Marcela o )
Administrativa y _ Administrativa y
_ _ Vargas Bonilla _ _
Financiera _ Financiera
Contratista GIT
Archivo y
Correspondencia
Descripcion del cambio:
Creacion.
Andrea Pérez
. Arismendi
Maria Fernanda _
Aguinre Garzs Subdirectora
uirre Garzon
J . Administrativa y - Web
Contratista GIT — , _ Comité
31/07/2024 Archi Financiera nstitucional d
rchivo institucional de
Acta No. 61 Y _ Subdireccién By Intranet
Correspondencia o _ Gestion y
CIGD _ » Administrativa y 5
Subdireccion . _ Desempefio
o ) Financiera
Administrativa y _
_ _ Yenni Marcela
Financiera _
Vargas Bonilla
Contratista GIT

Calle 242 # 59-42 Edificio Argos Torre 3 Piso 4 Bogota

e Linea Conmutador: +57 (601) 611 6170 e Linea Anticorrupcién: +57 (601) 611 6177

e Linea Gratuita Nacional: 01 8000 128 662
e redes sociales: @migracioncol

AGDF.09 (v3)
F.A 30/05/2024

www.migracioncolombia.gov.co



Archivo y

Correspondencia

Descripcion del cambio:
Se actualiza el documento acorde con la normatividad archivistica vigente acuerdo 001
de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Calle 242 # 59-42 Edificio Argos Torre 3 Piso 4 Bogota
e Linea Conmutador: +57 (601) 611 6170 e Linea Anticorrupcién: +57 (601) 611 6177
e Linea Gratuita Nacional: 01 8000 128 662
e redes sociales: @migracioncol
AGDF.09 (v3)
F.A 30/05/2024

www.migracioncolombia.gov.co



